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У К Р А Ї Н А

  ПРИЛУЦЬКА  РАЙОННА   РАДА

  ЧЕРНІГІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

КОМУНАЛЬНА  АРХІВНА УСТАНОВА 

„РАЙОННИЙ ТРУДОВИЙ АРХІВ”

	вул. Київська, 220, м. Прилуки, Чернігівська область,  17500,  тел: (04637) 5-23-69
код ЄДРПОУ 38185276


______________ № ______________                          На №____________від______________

Звіт директора про роботу 
КАУ «Районний трудовий архів» 

Прилуцької районної ради за 2019 рік


Рішенням 16 сесії Прилуцької районної ради 5 скликання від 29 жовтня 2008 року створено комунальну архівну установу «Районний трудовий архів» Прилуцької районної ради.

З 1 липня 2012 року трудовий архів почав функціонувати.

Рішенням 15 сесії шостого скликання Прилуцької районної ради від 27 червня 2012 року затверджено штатну чисельність комунальної архівної установи «Районний трудовий архів» Прилуцької районної ради з 1 липня 2012 року в кількості 1,25 штатних посад директора та бухгалтера.

Здійснено реєстрацію комунальної архівної установи «Районний трудовий архів» Прилуцької районної ради у державного реєстратора та управлінні статистики, управлінні Пенсійного фонду України, в ОДПІ та в інших фондах, виготовлена печатка, відкриті рахунки.

Виділено приміщення площею 10,70 кв.м., для розміщення робочої кімнати комунальної архівної установи «Районний трудовий архів» Прилуцької районної ради. Для розміщення архівосховища виділено підвальне приміщення площею 20 кв.м., яке знаходиться поруч з архівосховищем архівного відділу райдержадміністрації, встановлено 50 погонних метрів стелажного обладнання. 

Згідно договору оренди № 6 від 1 жовтня 2013 року виділено частину нежилого підвального приміщення площею 54,5 кв.м.

Рішенням 36 (позачергової) сесії сьомого скликання прийнята програма розвитку комунальної архівної установи «Районний трудовий архів»   Прилуцької районної ради на 2019-2021 роки.

На зберіганні в трудовому архіві знаходяться документи з кадрових питань (особового складу) ліквідованих підприємств, що діяли на території Прилуцького району.



Всього на зберіганні заходиться 60 фондів 6135 одиниць зберігання, з них 34 фондів періоду незалежності. Також на зберіганні знаходяться 215 справ тимчасового зберігання.

          Протягом 2019 року до трудового архіву надійшло 1 фонд ліквідованого підприємства КП «Агропромінвест» та 2 частини фонду з виборів Президента України та Народних депутатів України.  

За 2019 рік видано 480 довідок соціально-правового характеру: про розмір заробітної плати - 313, про підтвердження трудового стажу - 99, тематичних запитів - 42, підготовлено відповідей про відсутність документів в архіві - 26. Також заявникам було надано 69 архівних копій документів, 26 архівних витягів з кадрових питань (особового складу).

Протягом року з архівосховища надаються документи для перевірки сектору контрольно-перевірочної роботи Прилуцького об’єднаного управління Пенсійного фонду України. 
В І кварталі 2019 року було проведено заміну освітлення в робочій кімнаті, а саме заміну двох старих ламп на сучасні.

Також в робочій кімнаті було замінено вікно на металопластикове.

В серпні 2019 року в архівосховищі були замінені прохідні желізні труби на воду на металопластикові.
Придбано 10 архівних коробів, закартоновано 80 од.зб.
Проведено поточний ремонт архівосховища, а саме побілка архівного приміщення.
Для поліпшення організації роботи трудового архіву на сайті райдержадміністрації створена веб-сторінка трудовий архів. Веб-сторінка включає такі рубрики: новини, контакти, звернення громадян, трудовий архів, список фондів, місцезнаходження документів ліквідованих установ. 
14 лютого 2019 року брала участь в розширеній Колегії Держархіву Чернігівської області.

28 травня 2019 року Державним архівом області на базі міської ради відбулась семінар-нарада з суб’єктами комплектування архівів Прилуцької райдержадміністрації та Прилуцької міської ради по питанню оформлення ділових документів та правильність подання документів на розгляд ЕПК області.
Директор установи здійснює керівництво діяльністю архіву, несе персональну відповідальність за виконання покладених на архів завдань, видає у межах своєї компетенції накази, організовує та контролює їх виконання, розпоряджається коштами архіву, забезпечує виконання планів роботи, проводить роботу по забезпеченню зберігання документів, ремонт документів, оправлення та підшивки документів, веде діловодство в архіві та прийом громадян.

З метою забезпечення збереження документів проводились заходи для підтримання оптимального температурного-вологісного режиму шляхом провітрювання архіву, сухого та вологого прибирання. 

Для повноцінного функціонування трудового архіву необхідно провести ремонт виділеного архівосховища, та нажаль в програмі розвитку  на 2020 рік коштів на ремонт не передбачається, а коштів, що надійшли за  виконання платних послуг для проведення ремонту недостатньо. 

Директор                                                                                   Світлана СИНІЛЬНА                                             
Підготовлено:

Директор КАУ «Районний трудовий  архів» 
         С. СИНІЛЬНА
� EMBED PBrush  ���
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